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DATOS GENERALES 

ENTIDAD CONTRATANTE:  SERVICIO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES   

OBJETO DE LA 
CONTRATACIÓN  

SERVICIO DE CORRESPONDENCIA A NIVEL LOCAL, NACIONAL E INTERNACIONAL 
PARA EL SERVICIO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES. 

CPC A NIVEL 5 68120 

DESCRIPCIÓN DEL CPC  SERVICIO DE MENSAJERÍA   

CPC A NIVEL 9 681200011  

DESCRIPCIÓN DEL CPC  SERVICIOS DE RECOGIDA, TRANSPORTE Y ENTREGA DE CARTAS, PAQUETES Y 
BULTOS PARA DESTINOS NACIONALES O EXTRANJEROS PRESTADOS POR 
MENSAJEROS QUE UTILICEN UNO O MÁS MEDIOS DE TRANSPORTE, 
DIFERENTES DE LOS SERVICIOS PRESTADOS POR LAS ADMINISTRACIONES 
NACIONALES.   

UNIDAD REQUIERENTE:  DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

FECHA:  18 DE NOVIEMRE DE 2022 

 

DETALLE DE LOS TÉRMINOS DE REFERENCIA 
TIPO: CONTRATACIÓN DE SERVICIOS 

No. TIPO DE SERVICIO DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO CANTIDAD LUGAR DE ENTREGA 

1 

SERVICIO DE 
CORRESPONDENCIA  

SERVICIO DE CORRESPONDENCIA 
A NIVEL LOCAL, NACIONAL E 
INTERNACIONAL PARA EL 
SERVICIO NACIONAL DE 
MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS 
FORENSES 

2.000 entregas 
de 
correspondencia 
(sobres y 
paquetería) 
500 envíos de 
bultos, cajas o 
bienes.  

El servicio de 
correspondencia que 
se brindará al Servicio 
Nacional de Medicina 
Legal y Ciencias 
Forenses en las 
provincias en las que 
opere el contratista 
adjudicado, según el 
requerimiento 
institucional. 

 

CARACTERÍSTICAS DEL SERVICIO 

SERVICIO DE CORRESPONDENCIA A NIVEL 
LOCAL, NACIONAL E INTERNACIONAL PARA EL 
SERVICIO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y 
CIENCIAS FORENSES. 

SERVICIO CORPORATIVO: 
 
 Servicio de recogida y entrega de documentación 

y paquetería (bienes muebles) puerta a puerta. 
 Servicio prioritario en las entregas a nivel local, 

provincial y nacional. 
 Generación de guías a través de la Web, Guía 

térmica y/o física para envíos a nivel local, 
provincial y nacional. 

 
BENEFICIOS DEL SERVICIO: 

 
 Seguridad en la transportación de los envíos a nivel 

local, provincial y nacional. 
 Confidencialidad en la entrega. 
 Asignación de un Gestor Comercial. 
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 Atención personalizada. 

 
COBERTURA DEL SERVICIO: 

 
 Local y Nacional: 24 provincias del país, o destinos 

que estén bajo nuestra necesidad de envíos. 
 Internacional: la entrega es puerta a puerta 

verificando el destino. 
 

  

INFORMACIÓN DE CONTACTO 

RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO:  ABG. GABRIELA VERÓNICA CARRERA VALDIVIEZO – SECRETARIA 
EJECUTIVA 1 

TELÉFONO DE CONTACTO:  0995925610 - 023934220 ext. 309 

PRESENTACIÓN DE OFERTAS  Las proformas se podrán presentar a través de los siguientes 
medios:  
 

 Portal de compras públicas. 
 
Correos electrónicos:  
 

 compraspublicas@cienciasforenses.gob.ec. 

 snmlcf.proformas@gmail.com. 

 snmlcf.proformas@outlook.com.  
 

Físicamente en el Servicio Nacional de Medicina Legal y Ciencias 
Forenses Planta Central Quito, ubicado en la Av. Mariana de Jesús 
21-30 y Av. Antonio José de Sucre (cuarto piso). 

 
Con base en la descripción de la necesidad institucional detallada, se solicita la presentación 
de proformas para la provisión del servicio, hasta el día lunes 21 de noviembre de 2022, hasta 
las 18h00 pm. 
 
Requisitos de la proforma:  
 

La proforma debe de forma obligatoria contender la siguiente información:  
 

 Fecha de emisión.  

 Número de proforma.  

 Destinatario de la proforma (SERVICIO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y 
CIENCIAS FORENSES RUC: 1768187190001 DIRECCIÓN: AV. MARIANA DE JESÚS 
21 - 30 y AV. ANTONIO JOSÉ DE SUCRE).  

 Ruc del proveedor.  

 Descripción de los servicios a contratar (la descripción debe corresponder a las 
características del servicio requerido por la entidad contratante), cantidad, 
precio unitario y valor total. 

mailto:medicina.legal@cienciasforenses.gob.ec
mailto:snmlcf.proformas@gmail.com
mailto:snmlcf.proformas@outlook.com


 
 

3 
 

 

DETALLE DE LOS TÉRMINOS DE REFERENCIA PARA 
CONTRATACIÓN DE SERVICIOS 

Código:  SNMLCF-CGAF-FOR-002-2022 

Versión: 1.0   Fecha: 18/11/2022 

Página 3 de 3 

 Plazo de entrega: (365 días contados a partir del día siguiente a la firma del 
contrato,  o hasta que se agoten el presupuesto referencial existente).  

 Forma de pago: (contra prestación del servicio de forma mensual).  

 Vigencia de la oferta (90 días).  

 Datos del proveedor (números de contacto, dirección, correo electrónico).  

 Firma o sello del proveedor.  

 En la descripción de la proforma debe constar el CPC de la contratación tal 
como consta en el presente documento. 

 
Documentos que debe adjuntar a la proforma:   
 

 Copia de RUC.  

 Copia de RUP en caso de encontrarse registrado en el SERCOP. 
 

Elaborado por: 
 
 
 
________________________________ 
Abg. Gabriela Verónica Carrera Valdiviezo  
Secretaria Ejecutiva 1 
 
 
Revisado y aprobado por: 
 
 
 
________________________________ 
Ing. Gladys Sylvana Simbaña Guanuna 
Directora Administrativa Financiera  
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